
MAHARASHTRA STATE COUNCIL OF EXAMINATION,PUNE
OBJECTIVE QUESTION

PROVISIONAL ANSWER KEY GCC - TBC HIN 30 - WPM BATCH - 1702

Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

SHIFT, CTRL, ALT KEYS 

कक _________ कहह जहतह हह।

Formula 

Keys

Combination 

Keys

Function Keys उपरकक एक भभ 

नहभ

B1

फहईल ककपभ कक  ललयक Shortcut 

key   ____  यह हह|

Ctrl + C Ctrl + D Shift + C Alt + C A2

हकलप कक  ललयक Shortcut key   

____  यह हह|

F3 F7 F1 F11 C3

फहईल पकसस कक  ललयक Shortcut 

key   ____  यह हह|

Ctrl + C Ctrl + V Shift + C Shift + V B4

WINDOWS मम फहईल कक  नहम 

कह EXTENSION  

____________ अकरर कह हकतह 

हह।

3-4 1-2 100-150 उपरकक एक भभ 

नहभ

A5

current  word document 

web browser कक  ऊपर कह सक 

ददखतह हह यह दकखनक  कक  ललए 

… … …layout इसतकमहल कक 

जहतभ हह|

outline view full screen 

reading

draft view web layout 

view

D6

हम तहयहर दकयह document  

Print Preview कक मदतसक कह सक 

ददखतह हह यह दकख सकतक हह|

सहभ गलत A7

document अलग viewमम दकखनक 

कक  ललए _____tab कह पयकग 

दकयह जहतह हह|

Home data View Insert C8

Document कक  अअदर ककई एक 

paragraph select करनक कक  

ललए महऊससक उस paragraph 

पर … .. करम।

Single Click Triple Click Double Click Right Click B9

एमएस वरर कक  document मक 

ककई शबद select करनक हकतत 

_____ दकयह जहतह हह

Single Click Triple Click Double Click Right Click C10

 MS Excel 2019 मम print 

area सकस करनक कह पयहरय कहहह 

हकतह हह ?

home tab insert tab page layout 

tab

view tab C11

MS Excel 2019 मम 

worksheet  मम hyperlink 

रहलनक कक   ललए पयहरय कहहह 

उपलबब हकतह हह  ?

Insert tab add tab link tab embed tab A12

MS Excel 2019 मम 

worksheet  मम shape  रहलनक 

कक   ललए पयहरय कहहह उपलबब 

हकतह हह  ?

embed tab shape 

include tab

page layout 

tab

Insert tab D13
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MS Excel 2019 मम 

worksheet  मम textbox रहलनक 

कक   ललए पयहरय कहहह उपलबब 

हकतह हह  ?

String tab view tab Insert tab embed tab C14

MS Excel 2019 मम chart 

रहलनक कक  ललए पयहरय कहहह 

उपलबब हह ?

embed tab data tab page layout 

tab

Insert tab D15

Slides  कक  सहथ Footnote , 

सअभहषण सहईप करनक कक  ललए 

---------------- view कह उपयकग 

दकयह जहतह हह ।

Slide show Normal Notes Pages Slide Sorter C16

presentation मम templates 

install करनक आप ________ 

कर सकतक हह।

File=>New=>

Installed 

Template

File=>Open=

>Installed 

Template

Insert=>New=

>Template

Insert=> 

Open=> 

Template

A17

PowerPoint मम Transition 

यह option ______ मम हकतह हह|

Transition to 

this slide

Font Presentation 

Views

Page setup A18

लनमलललखत मक सक _________ मक 

Transtitions कह इसतमहल हकतह 

हह ?

Object Text Slide उपरकक सभभ C19

PowerPoint मक ककन सक Tab मक 

Translate Command 

उपलबब हकतह हह?

Home Insert Transition Review D20

_______ यह Large Network 

Website कह उदहहरण हह।

www.ibm.net www.siu.edu www.mahavat.

gov

www.navy.mil A21

… … … .. हक Military Website 

कह उदहहरण हह।

www.ibm.net www.siu.edu www.mahavat.

gov

www.navy.mil D22

इअसरनकसपर ककणसभ ससलवबह 

उपलबब नहभ हह।

Electronic 

mail

Remote login File transfer Word 

Processing

D23

Text File कह  file 

extension__________ हकतह 

हह|

.TX .MP3 .PPT .TXT D24

Internet कह 

इसतकमहल__________ससलवबह कक  

ललए हकतह हह।

Home 

banking

Video 

Conferencing

Distance 

learning

उपरकक सभभ D25


